Waldorfska materska $kola, piispévkova organizace
Dusikova 1946/3, 162 00 Praha 6 — Bievnov
IC 70885419

www.wmsdusikova.cz tef: 235 363 940, e-mail: reditelka@wmsdusikova.cz

Vybérové fizeni na vedeni u€etnictvi a zpracovani mezd mateiské Skoly (mozné i
jednotlivé)

Ndazev zadavatele: Waldorfskd mateiska skola, pfispévkova organizace
ICO zadavatele: 70885419

Sidlo zadavatele: Dusikova 1946/3, 162 00 Praha 6

Osoba opravnéna jednat se zadavatelem: Mgr. Mojmir Dundéra
Kontaktni osoba: hospodarka Skoly - Bicova Petra

Telefon : 235363940

E-mail: reditelka@wmsdusikova.cz, skolka@wmsdusikova.cz

Vymezeni zakazky:
Zverejnujeme vyzvu k podani nabidky na vedeni Ucetnictvi Skoly.

Predmét zakazky:
Vedeni Ucetnictvi v programu Gordic v prispévkové organizaci zfizené Uzemné samospravnym celkem,
vedeni mzdové a persondlni agendy v programu Datacentrum.

Rozsah priace:

Vedeni ucetnictvi

- Uctovani v rozsahu do 300 - 800 doslych faktur a do 20 faktur vydanych

- Uctovani mezd, majetku, ¢tvrtletnich odpisq, skladll, bankovnich vypis( apod.

- Uctovani pokladny skoly a skolni jidelny

- tvorba a vyhodnocovani finan¢nich plana

- zpracovani odpisovych plant

- zpracovani Ucetnich mésicnich zavérek a Ctvrtletnich rozbor( hospodareni dle pozadavkd zfizovatele

- Uctovani v oblasti FKSP

- dokladova inventarizace a vypracovani inventurnich soupis pohledavek a zavazkid k 31.12. dle pokynl
zfizovatele

- zpracovani ptiznani k dani z pfijma pravnickych osob

- zpracovani statistického vykazu

- dalsi ukony souvisejici s vedenim ucetnictvi dle pozadavk( zfizovatele

- pojisténi odpovédnosti za zplisobené Skody

- kompletni zpracovani Ucetnictvi podle predloZenych prvotnich dokladl (pokladni doklady, pfijaté a

vydané faktury, bankovni vypisy, atd.)

- Ctvrtletné: statistika, rozbory pro MC, uzavérky

- Dle potreby: dohodovaci fizeni, Ucast pfi kontrolach a na poradach ekonom, jednani o financnich

planech, inventarizaci apod.

Mzdova agenda

- mésiéni zpracovani mezd zaméstnancl skoly, na zakladé vykazu prace

- personalistika, dohody, pracovni smlouvy, dodatky, platové vymeéry atd.,
Dle potieby: mzdové inventury

Kritéria pro hodnoceni nabidek:
1. Cena50%
2. Délka praxe v oblasti uctovani prispévkovych organizaci 50%
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Pozadavky na zpUsob zpracovani a predloZeni cenové nabidky:
Uchazec stanovi nabidkovou cenu jako ,cenu nejvyse pfipustnou”.

Uchaze¢ musi prokazat kvalifikacni pfedpoklady dokladem o opravnéni k podnikadni — Zivnostensky list,
koncesni listina, véetné vypisu z obchodniho rejstfiku, pojisténi odpovédnosti za Skodu pfi vykonu
povolani

Uchaze¢ musi prokdzat praxi v oblasti u¢tovani pfispévkovych organizaci

Nabidka bude obsahovat nabidku Ucetnich praci a cenu za prace podle poptavky.

Nabidkova cena bude uvedena v K¢ bez DPH a s DPH véetné dopravy a materialu.

V nabidkové cené musi byt zahrnuty veskeré ostatni naklady.

Nabidkova cena bude nejvyse pripustna po celou dobu plnéni verejné zakazky.

Cenové nabidky dle naseho pozadavku zasilejte na email: reditelka@wmsdusikova.cz , popfipadé na
adresu $koly v zalepené obalce ,,NEOTEVIRAT - Vybérové Fizeni na vedeni Géetnictvi mateiské
Skoly do 24.1.2026 do 12,00 hodin.
Dojde-li k rovnosti ceny/ bodu dle stanoveného hodnoceni, rozhodne o poradi nabidek los. K losovani

budou uchazedi vidy pfizvani. V pfipadé losovani, musi zadavajici z tohoto losovani vytvofit zaznam.
Na obdlce nabidky musi byt uvedena adresa uchazece.

Nabidka véetné pfiloh bude zpracovdna v ¢eském jazyce.

Termin odevzdani nabidek: Do 24.1.2026 do 12.00 hod.

Termin plnéni: od 1.2.2026

Platebni podminky: splatnost faktury bude minimalné 14 dni po predani dila.

Zavérecna ustanoveni:

- Zadavatel neposkytuje zalohy.

- Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani ddivodu
kdykoliv do vystaveni objednavky.

- Zadavatel predloZené nabidky nevraci.

- Naklady spojené se zpracovanim nabidky zadavatel uchazec¢im nehradi.

- Uchazec prohlasuje, Ze nic z této zakdazky, resp. svoji nabidky, nepovaZzuje za dlivérné ani za
obchodni tajemstuvi.

- Smluvni strany berou na védomi, Ze tato smlouva/objednavka podléha povinnosti jejiho
uverejnéni prostrednictvim registru smluv v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb., o registru
smluv, v platném znéni. Smluvni strany dale berou na védomi, Ze tato smlouva/dodatek
smlouvy/objednéavka nabyva Ucinnosti nejdfive dnem jejiho uvefejnéni v registru smluv. Déle
plati, Ze nebude-li smlouva/objednavka uvefejnéna ani do tfi mésicd od jejiho uzavreni, bude od
pocatku zrusena. Tato smlouva/objednavka bude uvefejnéna bez zbyteéného odkladu,

nejpozdéji vsak do 30 dnli od jejiho uzavieni. Smlouvu do registru smluv zverejruje feditel skoly.

V Praze dne 5.1.2026 Mgr. Mojmir Dundéra
feditel Skoly
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